
Een leerling komt te laat

1e uur
(8.30 - 9.20) lesuur 2, 3, 4, 5, 6, 7 of 8

Leerling Meldt zich bij de receptie Leerling Gaat naar de les

De leerling meldt zich de volgende lesdag volgens afspraak De leerling meldt zich de volgende lesdag NIET volgens afspraak

AC Vinkt terugkommelding in Magister af 

AC

Vinkt terugkommelding in Magister NIET af 

Spreekt leerling aan op niet nakomen afspraak

Stuurt e-mail aan leerling, ouders/verzorgers & 
mentor

De leerling dient het uur als gemist  aan het eind van de lesdag in de 
studieruimte in te halen

De leerling haalt het uur NIET in volgens afspraakDe leerling haalt het uur in volgens afspraak

AC Controleert of vervolgstappen noodzakelijk zijn

AC Vinkt terugkommelding in Magister af 

AC Controleert of vervolgstappen noodzakelijk zijn

Vervolgstappen

3x te laat

Gaat (i.o.m. mentor) in gesprek met leerling over gedragsverandering

• Informeert ouders/verzorgers per e-mail
• Zet verslag in logboek Magister

• Controleert of leerling in aanmerking komt leerplichtspreekuur of gesprek leerplichtambtenaar 
woongemeente. Zie vervolgstappen ‘regelmatig verzuim’ in stroomschema verzuim. 

AC

Versie: 2 (22-6-23)

• Er komt automatisch een terugkommelding in Magister te staan
• De leerling en zijn/haar ouders/verzorgers ontvangen automatisch een e-mail.

De leerling moet zich de volgende lesdag om 8.00 uur of 30 minuten voor aanvang van de eerste les melden bij de aanwezigheidscoördinator (AC)

Receptie Voert TE-code in in Magister Lesgevende 
docent

Voert TE-code in in Magister

AC

Vinkt terugkommelding in Magister NIET af 

Spreekt leerling aan op niet nakomen afspraak

Stuurt e-mail aan leerling, ouders/verzorgers & 
mentor


